Zarzgdzenie Nr 291/2021
Burmistrza Choroszezy
z dnia 28 pazdziernika 2021 r.

w sprawie zasad publikacji i aktualizacji danych w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Choroszezy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2021 r. poz. 1372) art. 4 ust. | pkt 1, art. 15 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostgpie do informacji publicznej (Dz.U. z 2020 r. poz. 2176) oraz Rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej (Dz. U. z 2007 r., Nr 10, poz. 68) zarzagdzam, co nast¢puje:

§ 1
1. Wprowadzam ,Zasady publikacji i aktualizacji danych w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w  Choroszezy” - stanowigce zalgcznik
do niniejszego Zarzgdzenia.
§2

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 291/2021
Burmistrza Choroszczy

z dnia28 pazdziernika 2021 r.

Zasady publikacji i aktualizacji danych w Biuletynie Informacji Publicznej
Urze¢du Miejskiego w Choroszczy

I. Postanowienia ogdlne
§1
1. Okresla si¢ zasady prowadzenia strony Biuletynu Informacji Publicznej, zwane dalej
Zasadami.
2. Urzad Miejski w Choroszezy prowadzi strong Biuletynu Informacji Publicznej pod
adresem https://bip.choroszcz.pl zwang dalej strong BIP.

§2
Ilekro¢ w Zasadach jest mowa o:
1) informacji publicznej — nalezy przez to rozumie¢ kazdg informacje o sprawie publiczne;j,
podlegajaca udostepnieniu na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do
informacji publicznej;
2) komorkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Urzedu Miejskiego w
Choroszczy;
3) kierownikach — nalezy przez to rozumie¢ Kierownikoéw Urzedu Miejskiego w Choroszczy;.

II. Osoby prowadzgce BIP

§3

1. Redaktorami BIP sg pracownicy Wydziatlu Organizacyjnego wyznaczeni do
wykonywania zadan zwigzanych z prowadzeniem BIP.

2. Do zadan Redaktoréw BIP nalezy w szczegolnosci:
1) publikowanie i aktualizowanie informaciji w BIP;
2) terminowe 1 prawidlowe zamieszczanie w BIP informacji publicznych
przeznaczonych do publikacji;
3) wspolpraca z komorkami organizacyjnymi w celu realizacji zadan zwigzanych
z prowadzeniem BIP, w tym przekazywanie =zalecen oraz egzekwowanie
prawidtowego ich wykonania;
4) nadzor nad zachowaniem zgodnosci publikowanych w BIP informacji
z aktualnym stanem faktycznym oraz zachowaniem ich kompletnosci i spojnosei.

IT1. Zadania kierownikéw komérek organizacyjnych

§ 4
Kierownik komoérki organizacyjnej odpowiada za:

1. sprawowanie formalnego i merytorycznego nadzoru nad danymi przekazywanymi do
wprowadzenia do BIP (tres¢ merytoryczng, aktualnosé, kompletnos¢, rzeczowosé
i wiarygodnos¢ oraz zgodnos¢ z obowigzujagcym prawem informacji publicznych
opracowywanych przez wlasciwg komoérke organizacyjng);

2. zapewnienie Redaktorowi BIP odpowiedniego czasu na wykonanie zadania
zwigzanego z wprowadzeniem i aktualizacjg danych w BIP;

3. biezgce przekazywanie materiatow do wprowadzenia do BIP;



aktualizacje informacji wprowadzonych do BIP z zakresu prowadzonych spraw przez
komorke organizacyjna;

zachowanie zgodnosci publikowanych w BIP informacji z aktualnym stanem
faktycznym i prawnym;

aktualizacje informacji dotyczacych danych teleadresowych, kompetencji oraz spraw
realizowanych przez whasciwe komoérki organizacyjne.

IV. Przekazywanie informacji do zamieszczenia w BIP
§5

Pracownik, ktéry w ramach swoich kompetencji lub polecenia stuzbowego wytwarza
informacj¢ publiczng, podlegajacg publikacji w BIP, zobowigzany jest do przekazania
jej Redaktorowi BIP w wersji elektroniczne;j.

Informacja publiczna przekazana do publikacji w BIP jest przechowywana w komorce
organizacyjnej, w ktorej zostata wytworzona.

Redaktor BIP zobowigzany jest zamiesci¢ informacje w BIP w miare mozliwosci
niezwlocznie, nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego lub w terminie wskazanym
przez przekazujgcego.

V. Ogélne zasady publikowania informacji publicznej w BIP
§6

Publikowanie informacji w BIP odbywa si¢ zgodnie z wymogami okreslonymi
w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publiczne;j.
Informacje publiczne zamieszczone na stronie BIP nie mogg zawieraé reklam
oraz niewyjasnionych skrotow, z wyjatkiem skrotow powszechnie przyjetych
i zrozumiatych.
Informacja publiczna moze zostaé zamieszczona na stronie BIP w postaci plikow
z danymi w nastgpujacych formatach: doc, docx, rtf, pdf, txt, xls, jpg, ppt. Szczegdlnie
zalecane jest stosowanie plikow w formacie doc, pdf i xls w wersji umozliwiajgcej
odczytywanie tekstu i jego kopiowanie.
Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach
okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych
tajemnic ustawowo chronionych.
W przypadku wylgczenia jawnosci informacji publicznej, w BIP zamieszeza sig
komentarz, w ktérym podaje si¢ zakres wylaczenia, podstawe prawng wylaczenia
jawnosci oraz wskazuje si¢ organ lub osobg, ktore dokonaty wytgczenia.
W przypadku publikacji kopii dokumentéw, wylgczenia jawnosci ich fragmentow
dokonuje si¢ poprzez skuteczne zakrycie chronionych danych. Wylgczenia jawnosci
informacji publicznej wraz z komentarzem, o ktérym mowa w ust. 5, dokonuje
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za wytworzenie lub przechowywanie tej
informacji.
Informacja, ktéra nie zostala udostgpniona w BIP jest udostepniana w trybie
wnioskowym.,
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